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Les affectations d'encadrement dans les camps constituent des affectations spéciales : elles durent 

moins long que les affectations normales de service civil (c'est-à-dire moins de 26 jours), le lieu du 

camp peut changer, les horaires de présence sont plus longs et, outre l'affectation d'encadrement 

proprement dite, il peut être nécessaire de préparer le camp avant son ouverture ou de le ranger après 

sa fermeture. C'est pourquoi certaines règles particulières s'appliquent aux affectations dans les 

camps. Elles sont répertoriées dans cet aide-mémoire. 

 

Convention d'affectation 

Pour une affectation en camp, veuillez remplir, en collaboration avec le civiliste, le formulaire 

«Convention d'affectation en camp» (www.civi.admin.ch  Documents  Formulaires) et le remettre 

au centre régional compétent.  

Si le camp fait partie d'une affectation d'une durée de 26 jours ou plus, il ne s'agit pas d'une affectation 

en camp. 

 

Camp 

Les jours pendant lesquels le civiliste s'occupe des participants au camp sont comptabilisés dans la 

durée du camp. S'il apporte son aide sur le lieu du camp, immédiatement avant le début ou après la fin 

du camp, pour les préparatifs ou le rangement, ces jours peuvent également être comptabilisés dans la 

durée du camp. Ce sont les tâches décrites dans le cahier des charges qui font foi. 

 

Jours de préparation et de rangement 

Le civiliste peut être affecté à des tâches de préparation et de rangement du camp en dehors du lieu 

du camp pendant deux jours au maximum. Ces jours doivent avoir lieu immédiatement avant ou après 

le camp. Il peut y avoir des jours de repos entre ces jours et le camp. 

 

Initiation par l'établissement d'affectation 

L'établissement d'affectation initie le civiliste à ses tâches. Pour ce faire, il peut utiliser les deux jours 

de préparation maximum prévus juste avant le camp. Si l'établissement d'affectation organise plutôt 

une réunion préparatoire distincte ou un cours, le mode d'initiation doit être mentionné dans le cahier 

des charges. Les dates de la réunion préparatoire ou du cours doivent être indiquées dans la 

convention d'affectation. Les frais de cours sont pris en charge par l'établissement d'affectation. 

 

Jours de repos 

L'encadrement des participants à un camp exige généralement une présence importante. Le cahier 

des charges prévoit un temps de travail hebdomadaire à titre indicatif. Comme pour toutes les 

affectations de service civil, le civiliste a droit à des jours de repos, en fonction de la durée de 

l'affectation. Dans le cadre des affectations en camp, ces jours sont appelés «jours de repos». Ils 

comptent comme des jours de service. Le nombre de jours de repos est fixé à l’article 53, alinéa 3, de 

l’ordonnance sur le service civil (OSCi, RS 824.01) et indiqué au chiffre 3 de la convention 

d’affectation. Le moment où ces jours de repos sont pris dépend de différents facteurs : de la durée du 

camp, de la possibilité de prendre des jours de repos pendant le camp et de l’existence ou non de 

jours de préparation et de rangement. En particulier pour les camps d’une semaine sans jours de 

préparation et de rangement, les jours de repos sont généralement pris après le camp. La convention 

d’affectation vous guide dans le calcul. 
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Convocation 

Sur la base des informations figurant dans la convention d'affectation, l'Office fédéral du service civil 

émet la convocation. Celle-ci comprend les jours de préparation et de rangement, l'encadrement au 

camp et les jours de repos. Si un cours préparatoire est prévu, une convocation distincte est émise à 

cet effet. 

 

Hébergement et repas 

Dans le cadre des affectations d'encadrement dans des camps, l'Office fédéral du service civil part du 

principe que l'établissement d'affectation met à la disposition du civiliste un hébergement pour toute la 

durée de son séjour sur le lieu du camp. Il en va de même pour les repas. Si l'établissement 

d'affectation ne les fournit pas intégralement, il doit en préciser les modalités dans la convention 

d'affectation. 

En dehors du camp, l'établissement d'affectation indemnise les repas pris les jours de préparation et 

de rangement, dans la mesure où il ne les fournit pas, ainsi que les jours de repos que le civiliste prend 

avant son arrivée au camp ou après son retour du camp. 

Le montant des indemnités est fixé conformément à l'article 10 de l'ordonnance du DEFR sur le service 

civil de remplacement (OSCi-DEFR ; RS 824.012.2). 

 

Contribution à la Confédération 

Pour chaque jour de service pris en compte, l'établissement d'affectation est redevable d'une 

contribution à la Confédération. Le calcul du supplément à la contribution dépend du fait que 

l'établissement d'affectation mette ou non à la disposition du civiliste l'hébergement et les repas 

pendant son séjour sur le lieu d'affectation. Si tel est le cas, aucun supplément n'est perçu. 

 

E-Ticket : droit du civiliste à voyager gratuitement dans les transports publics 

La convention d'affectation doit préciser pour quels trajets le civiliste a besoin d'un E-Ticket afin de 

pouvoir voyager gratuitement dans les transports publics. 

Si le civiliste se rend sur le lieu du camp en compagnie des personnes dont il a la charge, il a droit à un 

E-Ticket pour le trajet aller-retour entre son domicile et le lieu de rassemblement. 

De plus, le civiliste a droit à des e-tickets pour le trajet entre son domicile et le lieu des journées de 

préparation et/ou de rangement. 

Si le civiliste peut prendre deux jours de repos consécutifs pendant le camp – ce qui est envisageable 

pour les camps de plus d’une semaine –, il peut obtenir des e-tickets pour un «trajet de week-end» 

entre le lieu du camp et son domicile, aller-retour. 

 

Adresses 

Pour que le civiliste puisse obtenir ses billets électroniques dans ZiviConnect, toutes les adresses 

nécessaires doivent être correctement enregistrées. L'adresse du camp doit impérativement être 

indiquée dans la convention d'affectation. L'adresse du lieu de rassemblement ne doit être mentionnée 

que si le civiliste se rend au camp depuis cet endroit. 

L'adresse pour les journées de préparation et de suivi est saisie par l'établissement d'affectation dans 

le cahier des charges, sous la rubrique «Adresses d'affectation». Remarque: sur 

https://map.geo.admin.ch/, il est possible de consulter l'adresse complète de n'importe quel bâtiment 

en Suisse, comprenant le nom de la rue, le numéro de bâtiment, le code postal et la localité. Pour cela, 

saisissez «Répertoire officiel des adresses de bâtiments» dans le champ de recherche. 

 

Camps J+S 

L'inscription d'un camp auprès de Jeunesse+Sport (J+S) doit être effectuée indépendamment du fait 

qu'une affectation de service civil soit prévue ou non. La personne effectuant son service civil encadre 

les participants au camp dans le cadre de ses obligations de service, et non en tant que moniteur ou 

responsable J+S. L'établissement d'affectation ne peut donc pas demander de subventions J+S pour 

cette personne. De plus, l'établissement d'affectation ne peut pas fournir à la personne effectuant son 

service civil de prestations en nature en raison de son statut J+S (cf. art. 69 de l'ordonnance sur le 

service civil ; [OSCi ; RS 824.01]). 

 

Vous avez des questions ? Votre personne de contact au centre régional se fera un plaisir de 

vous renseigner. 


